p Znak sprawy: PCPR-CFK.2511.1.2017

Sanok. dn. 21.06.2017r.

Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Sanoku

zaprasza do skladania ofert na Swiadczenie uslug administracyjnych w ramach umowy

o $wiadczenie ushug

1. Nazwa i adres Zamawiajacego: .

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sanoku
ul. Jezierskiego 21

38-500 Sanok

tel: (13) 46 43 593

I1. Opis przedmiotu zaméwienia:

Ustugi swiadczone przez Zleceniobiorce odbywa¢ sie beda na podstawie umowy o $wiadczenie
ustug w okresie: lipiec — grudzien 2017r. W wymiarze srednio 20 godzin tygodniowo w ramach

umowy o $wiadczenie ustug w przedziale godzinowym: 7 15%,

Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie niezbednych czynnosci administracyjnych. zwigzanych
z realizacjg projektu ..Edukacja dla bezpieczenstwa mieszkancow powiatu sanockiego™ w ramach
.Programu ograniczania przestgpczosci i aspolecznych zachowan Razem Bezpieczniej im.
Wladyslawa Stasiaka na lata 2016 - 2017”7 m. in. prowadzenie monitoringu i efektow realizacji

programu. wspolpraca z instytucjami zaangazowanymi w realizacje projektu.
ITI. Warunki udzialu w postepowaniu:

) udzielenie zamoOwienia moze objega¢ si¢ Zleceniobiorca. ktory posiada wyksztalcenie wyzsze,

preferowane administracyjne lub pokrewne, oraz posiada niezbedna wiedze w zakresie:



1. Ustawy o przeciwdzialaniu przemocy w rodzinie.

2. Powiatowego Programu Przeciwdzialania Przemocy w Rodzinie i Ochrony Ofiar Przemocy
w Rodzinie na lata 2015 — 2020r.” - Uchwata nr VII1/45/2015 Rady Powiatu Sanockiego
z dnia 27.03.2015r.

Programu dziatan profilaktycznych majacych na celu udzielenie specjalistyczne] pomocy,

L2

zwlaszcza w zakresie promowania i1 wdrozenia prawidlowych metod wychowawczych
w stosunku do dzieci w rodzinach zagrozonych przemoca w rodzinie na lata 2016 — 2020r™.
- Uchwata nr XXX/217/2016 Rady Powiatu Sanockiego z dnia 29 lipca 2016r.

4. Obstuga komputera, Pakiet Ms Office (Word, Excel).

IV. Wymagane dokumenty:

1. Formularz ofertowy — Zalacznik nr 1 niniejszego zaproszenia do sktadania ofert.

2. CV osoby wskazanej do realizacji ustugi wraz z o$wiadczeniem: ., Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w zlozonveh dokumentach dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r.
O ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 ) oraz wlasnorecznym podpisem.

3. Kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie.

4. Oswiadczenie osoby wskazanej do realizacji ustugi o nie skazaniu prawomocnym wyrokiem
sadu za przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

5. Oswiadczenie osoby wskazanej do realizacji ustugi o posiadaniu pelnej zdolnosci do

czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych.

V. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Kazdy Zleceniobiorca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemne;j.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ na Formularzu Ofertowym — Zatacznik Nr 1 niniejszego
zaproszenia do sktadania ofert, wraz zalgcznikami wskazanymi w IV pkt. 2 — 5.

4. Formularz oferty oraz wszystkie wymagane zalaczniki powinny by¢ opatrzone podpisem
Zleceniobiorcy lub osoby upowaznione;.

5. Wszelkie poprawki na zlozonych dokumentach winny by¢ parafowane przez osobg
podpisujaca oferte. Poprawki powinny by¢ dokonane w sposéb czytelny oraz opatrzone data
ich dokonania.

6. Zleceniobiorca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem 1 zlozeniem oferty.



7. Zamawiajacy nie zwraca otrzymanych dokumentow.

VI. Kryteria wyboru oferty
Zamawiajacy dokonujac wyboru najkorzystniejszej oferty bedzie kierowal si¢ nastepujacymi
kryteriami:

1. Cena za realizacj¢ zamoéwienia — max 50 pkt.

W formularzu ofertowym nalezy poda¢ kwote brutto za godzine ustugi w ztotych polskich, przy
czym w kwocie brutto nalezy uwzgledni¢c wszystkie koszty, w tym koszty pracodawcy
w przypadku osoby zatrudnionej lub nie pracujacej oraz kwote VAT w przypadku osoby
prowadzacej dzialalnos¢ gospodarcza lub spétki.

Punktacja dla kryterium cena — punkty zostana obliczone wg wzoru:
C= ( Cmin/Co ,,x”) x 50 pkt
gdzie:
C — l-ba punktow dla oferty ocenianej za kryterium ceny,
C min — najnizsza cena sposrdd ztozonych ofert,
C o ..x” — cena ustugi oferty ocenianej.

2. Posiadana wiedza:- max 50 pkt.
Zamawiajacy oceni czy osoba wskazana do realizacji zamowienia posiada wiedze wskazana
w dziale III na podstawie testu lub rozmowy kwalifikacyjnej.

T — 1los¢ p-ktow uzyskanych przez oferenta.
Suma punktéw oferty zostanie obliczona wg. wzoru:

S=C+T
gdzie:
S- suma oferty,
C- punkty za kryterium cena,
T- punkty za kryterium wiedza.

Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu.
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwyzsza liczba punktow. Jezeli dwie lub wiece]

ofert uzyska taka sama liczbe punktow Zamawiajacy wybierze te, ktora oferuje nizsza cene.

VII. Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 29.06.2017r. do godz. 11:30 w siedzibie Zamawiajgcego — Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie w Sanoku ul. Jezierskiego 21. 38-500 Sanok. osobiscie lub poczta pod
w/w adres. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie opatrzonej opisem: ..Oferta na swiadczenie

ushug administracyjnych w ramach umowy o $wiadczenie ustug™ Za date wplywu uznaje sie date



wplywu do PCPR w Sanoku. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane. Zamawiajacy

zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania przyczyny

VIII. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie opublikowana niezwlocznie po dokonaniu
wyboru na stronie internetowej www.pcpr-sanok.pl.

IX. Zmiana lub wycofanie oferty:

Zleceniobiorca moze zmieni¢ lub wycofaé oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy zostanie
powiadomiony o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu, przed uptywem terminu do sktadania
ofert. Po uplywie terminu skladania ofert, Zleceniobiorca nie moze wprowadzi¢ w niej
zmian.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian powinno zosta¢ zlozone w sposob 1 w fo.rmie
przewidzianej w niniejszym Zaproszeniu do sktadania ofert dla ztozenia oferty, z dopiskiem
~ZMIANA OFERTY™

Wycofanie oferty nastepuje poprzez ztozenie o$wiadczenia podpisanego przez osobe/osoby

uprawnione do reprezentowania Zleceniobiorcy z dopiskiem ..WYCOFANIE OFERTY™.

X. Odrzucenie oferty:

Z postepowania zostanie odrzucona oferta:

1

2.
3.

Jezeli Zleceniobiorca nie ztozyl lub mimo wezwania nie uzupelnit w wymaganym terminie
dokumentow okreslonych w pkt. IV niniejszego zaproszenia do sktadania ofert.
Jezeli oferta nie jest zgodna z trescia niniejszego zaproszenia do skladania ofert.

Oferta zostala zlozona po terminie.

XI. UniewazZnienie postepowania:

Zamawiajacy uniewazni postepowanie gdy:

1.
2

Nie zostata ztozona zadna oferta nie podlegajaca odrzuceniu.

Postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy.

Wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym. czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec.

Cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote. jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamoéwienia.



XII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:

1.

W postepowaniu Zamawiajacy i Zleceniobiorca porozumiewaja si¢ w formie pisemnej oraz
za pomocg poczty elektronicznej. W przypadku porozumiewania sie za pomoca poczty
elektronicznej kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania

korespondencji.
Ztozenie oferty dopuszczalne jest wytacznie w formie pisemne;j.

Zleceniobiorcy moga zwracac¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zaproszenia do
skfadania ofert na zasadach okreslonych w pkt 1.

Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien na zapytanie Zleceniobiorcy. Tres¢ zapytan
wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Zleceniobiorcom. ktorym przekazal

zaproszenie do skladania ofert oraz umiesci je na swojej stronie internetowej www.pcpr-

sanok.pl

Zamawiajacy moze zwroci¢ sig¢ do Zleceniobiorcy o wyjasnienie tresci oferty lub

dokumentéw wymaganych od Zleceniobiorcy

Ze strony Zamawiajacego osoba uprawniona do kontaktowania si¢ ze Zleceniobiorcami
1 udzielania wyjasnien jest: Grzegorz Kozak tel.(013) 44 408 51 lub (13) 46 43 593 w godz.
7.30-15.30.

XIII. Pozostale informacje:

1.

(]
.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupelnienia tresci zaproszenia do
skladania ofert. przed uptywem terminu na skladanie ofert. Informacja o wprowadzeniu
zmiany lub uzupelnieniu tresci zaproszenia do skiadania ofert zostanie opublikowana na

stronie www.pcpr-sanok.pl Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci zaproszenia

do skladania ofert beda wymagaly zmiany tresci ofert. Zamawiajacy przedtuzy termin
skiadania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofertach.
Na kazdym etapie realizacji zamowienia Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ kontroli

1 oceny prac w zakresie przedmiotu zaméwienia.




Zalacznik nr |
zaproszenia do sktadania ofert

Nr PCPR-CFK.2511.1.2017

FORMULARZ OFERTOWY

1. Dane Zleceniobiorcy:

Adres siedziby / 2amieszRania.. .. v snmmnm e s mere s s s R S T G R
NIP / PE SE L .o e

2. W odpowiedzi na zaproszenie do skladania ofert nr PCPR-CFK.2511.1.2017.- na
swiadczenie uslug administracyjnych w ramach umowy o s$wiadczenie uslug
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Sanoku sktadam/y oferte zgodnie
z zaproszeniem do skladania ofert

Oferuje/emy wykonanie przedmiotu zamdéwienia na warunkach okreslonych w zaproszeniu
do sktadania ofert:

Za:

CERE! .nvmrrmnmmememp s zt/godz.

(STOWNIE .. i ).

3. Jako osobe wykonujaca ustuge wskazuje /emy:

4. Oswiadczam/y, ze zapoznalem/lismy si¢ z zaproszeniem do skladania ofert 1 nie
wnosze/wnosimy do niego zadnych zastrzezen.

5.0swiadczam/y, ze spelniam/y warunki okreslone przez Zamawiajacego.

6.0swiadczam/y, ze oferowana cena zawiera wszystkie koszty zwiazane z realizacja

przedmiotu zamowienia .

7. Zobowiazuje/emy si¢ do wykonania zamodwienia Ww terminie Wwymaganym przez
Zamawiajacego.

8. Zobowiazuje/emy si¢ w przypadku udzielenia mi/nam zamowienia do zawarcia pisemnej
umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

9. Integralnymi zatacznikami niniejszej oferty zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego sa:

(podpis osabv upowaznione)



